Для   получения   доступа   к  электронному  сервису  «ЛИЧНЫЙ  КАБИНЕТ ПЛАТЕЛЬЩИКА» 

физическим лицам – предпринимателям  необходимо

1) На своем компьютере самостоятельно для каждого лица, имеющего право подписи 

1.1 в соответствии с файлом -> 1 / Инструкция1_ключ.docx:
· установить ПО «Электронная подпись»,
Если при установке ПО появится сообщение «Для установки этой программы необходима библиотека .NET FRAMEWORK версии 4.0…», необходимо запустить файл dotNetFx40….exe    !
Запускать программу  от имени администратора!
· сгенерировать электронный ключ для подписи налоговых/таможенных документов, которые будут  направляться через Электронный сервис «Личный кабинет» в территориальный орган доходов и сборов,
· скопировать на флешку файл с расширением *.zip.gpg 
· сформировать и  распечатать заявление на  регистрацию  электронной  подписи (файл с расширением *.pdf), заверить подписью и печатью (при наличии) 
1.2  дополнительно подготовить документы:
· копии 1-2 страниц паспорта (3-6 при наличии отметок) и страницы с отметкой о регистрации места жительства, заверенные лично 

(или копию справки о праве осуществлять платежи по серии и номеру паспорта для граждан, отказавшихся от регистрационного номера учетной карточки налогоплательщика, заверенную лично),

· копию справки с регистрационным номером учетной карточки налогоплательщика (инн),

· копию свидетельства о государственной регистрации налогоплательщика,

2) ЗАПОЛНИТЬ, РАСПЕЧАТАТЬ, заверить подписью и печатью (при наличии):

· заявление  на  предоставление  доступа  в  ЭС  «Личный  кабинет      плательщика»  
(файл ->  2/физ_заявление_доступ ЛК.doc) - 1 экземпляр,
· обязательства субъекта хозяйствования по выполнению правил безопасной работы при использовании электронного сервиса «Личный кабинет плательщика» 
(файл -> 2/обязательства.doc ) - 1 экземпляр;
3) с подготовленным  пакетом документов обратиться  к своему инспектору для  принятия  решения  и  резолюции  на  заявлении;
     4)  подписать  заявление у начальника  управления  налогообложения физических  лиц  (каб.209);
     5)  предоставить полный  пакет  документов  и  файлы с расширением *.zip.gpg  в Сервисный центр (1-й этаж);
     6)  в Сервисном центре (1-й этаж)  получить пароль и персональный ключ доступа в «Личный кабинет» (при себе  иметь  чистую флешку),
     7) На своем компьютере самостоятельно  в  соответствии с файлом ->  3/Инструкция3_ЛК.docx
     заполнить  Карточку предприятия
     8)  На своем компьютере самостоятельно в  соответствии с файлом ->  4/Инструкция4_отчёт.docx 
· создать примерный Договор о признании электронных документов,

· в РНИ по основному месту учёта отправить в электронном виде примерный Договор, подписанный электронной подписью (подписи – файлы с расширением * .sec), 
· после получения из РНИ квитанции №2 о принятии примерного Договора появится  возможность формировать и направлять налоговые отчёты в электронном виде,
· для возможности подачи отчётности по неосновному месту учёта –> необходимо заполнить и отправить подписанный электронной подписью примерный Договор в соответствующую РНИ.  
ВНИМАНИЕ!!! Пароль и  ключи  может  получить представитель налогоплательщика, которому документально оформлено и предоставлено соответствующее право (при предоставлении копии документа об этом).
ВНИМАНИЕ!!! В случае любых изменений в регистрационных данных плательщика необходимо заменить ключи доступа в «Личный кабинет» и ключи для электронной цифровой подписи
